Red Educativa Maria Auxiliadora

Instituto Politécnico Maria Auxiliadora

Puerto Montt

CIRCULARN" 8

Asunto: Indicaciones reglamentarias sobre medios de comunicacion formales y
sobre el buen trato hacia los trabajadores y estudiantes del Instituto Politécnico
Maria Auxiliadora.

Para: Apoderados

Estimadas y estimados apoderados, por medio de la presente Circular, damos a
conocer la siguiente informacion.

1. Medios de comunicacion oficiales: los apoderados pueden comunicarse
con los docentes y asistentes de la educacion a traves de los siguientes medios
oficiales.

a. Agenda Escolar: definida en el articulo 6.14 de nuestro RIE, como el principal
medio de comunicacion formal entre el colegio y los apoderados. Su uso es
responsabilidad de cada estudiante, por lo que se solicita verificar que la porten
en sumochila y la utilicen cada vez que se requiera.

b. Correo institucional: todos los colaboradores del IPMA tienen un correo
electronico institucional al que los apoderados podran escribir solicitando o
entregando informacion de su estudiante, o pidiendo cita para entrevista
personal.
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c. Llamada telefonica: en caso de urgencia, los apoderados pueden llamar al
telefono del Instituto que es el 65 2252440 o al numero de convivencia escolar,
que es el 967601610. Tambien pueden acercarse de manera presencial e
inmediata al colegio, donde recibiran atencion oportuna del personal que esté
disponible.

Desde el colegio nos comunicaremos con los apoderados a traves de:

a. Agenda escolar

b. Los numeros telefonicos y correos electronicos del apoderado titular o del
apoderado suplente, que se han registrado en la ficha de matricula. En caso de
cualquier cambio, es obligacion del apoderado informar de manera inmediata.

c. Mensajeria a traves de la aplicacion LIRMI Familia.

d. Pagina oficial del Instituto https://www.ipmapmontt.cl/

e. Redes sociales oficiales: https://www.instagram.com/ipma.ptomontt/ y
https://www.facebook.com/ipmapuertomontt

El uso de redes sociales personales y la participacion de docentes en grupos de
whatsapp con apoderados o estudiantes, esta prohibido para todos los
trabajadores de nuestro Instituto.

La comunicacion con los apoderados y con estudiantes se realizara en horarios
de oficina. Es importante sefialar que los docentes no tienen la indicacion de
contestar mensajes fuera de su horario laboral.
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2. Buen trato hacia los trabajadores y estudiantes del Instituto
Politécnico Maria Auxiliadora: todas y todos los apoderados deben ofrecer
un buen trato a los docentes y asistentes de la educacion del Instituto, como a
todas nuestras estudiantes, sin importar la situacion que se este abordando, no
hay excusas para las faltas de respeto o las violencia en cualquiera de sus
formas. En este sentido, queremos sefialar, que en caso que algun apoderado se
exprese con un lenguaje inapropiado, grite, agreda o falte el respeto a personal
del establecimiento, o a nuestras estudiantes, se aplicaran las medidas
establecidas en nuestro reglamento interno, que ha sido aceptado en el
contrato de matricula por cada familia, que son las siguientes:

a. Suspension en forma permanente de la calidad de apoderado/a, si la falta
atenta contra la identidad institucional, integridad o dignidad fisica y/o
psicologica de algun integrante de la comunidad educativa o se trata de un
atentado a la infraestructura institucional.

b. Prohibicion de ingreso al establecimiento para resguardar la seguridad de los
integrantes de la comunidad educativa y/o la infraestructura esencial para
otorgar el servicio educativo.

c. Derivacion a instituciones de apoyo psicosocial (OPD, Tribunal de Familia, etc).
d. En caso que proceda, denuncia e inicio de proceso judicial por vulneracion de
derechos del nifio o por comision de hechos constitutivos de delito.
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Esperamos que todos los adultos del Instituto seamos un apoyo en el proceso
educativo de las estudiantes, por lo0 que apelamos a que desde nuestros
diferentes roles entreguemos lo mejor de cada uno en los afos que convivamos
en esta casa salesiana.
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HORARIOS DE ATENCION 2023

NOMBRE

Juan Gutierrez
Vania Mansilla
Carla Garrido
Angela Maldonado
Silvana Munoz
Beatriz Huala
Alberto Mendez
Barbara Alvarez
Adolfo Vega
Yessica Alvarez
Catina Comicheo
Marcelo Vargas
Aletia Alvarez
Paula Ramirez
Paz Silva
Sor Luisa Vargas
Cynthia Salinas
Fernanda Gutierrez
Marlits Diaz Becerra
M. Antonieta Almonacid
Ricardo Rosas

CARGO

Profesor tutor 3° A
Profesora Tutora 3°D
Profesora Tutora 2°B
Profesora Tutora 2°A
Profesora Tutora 3°C
Profesora Tutora 3°B

Profesora Tutor 2°C
Docente Matematica
Docente Historia
Profesora tutora 4°B
Profesora tutora 1°A

Profesor Tutor 4°A
Profesora Tutora 4°C

Docente Cultura Religiosa
Profesora tutora 1D
Docente Educacion Fisica
Profesora Tutora 4D
Profesora tutora 1B

Profesor Tutor 2D

Artes Visuales - Tecnologia
Docente lengua y literatura

DIA Y HORARIO

Lunes 10:20 - 11:30 hrs.
Lunes 08:15 - 09:00 hrs
Jueves 08:30 - 09:15 hrs.
Miercoles 10:15 - 11:00 hrs
Jueves 08:15 a 09:00 hrs.
Viernes 08:15 a 09:00 hrs.
Martes 12.00 a 12.45 hrs.
Jueves 14:55 - 15:40 hrs.
Lunes 15:40 a 16:25 hrs.
Martes 10:15 a 11:00 hrs.
Jueves 1410 a 14:55 hrs.
Lunes 15:30 a 16:30 hrs.
Jueves 09:00 - 0945 hrs,
Lunes 15:40 - 16:25 hrs.
Martes 14:55 - 15:40 hrs.
Jueves 08:15 a 09:45 hrs,
Viernes 10:30 a 11:30 hrs
Martes 08:15 a 09:15 hrs.
Martes 08:15 a 09:15 hrs.
Martes 10,15 a 11:15 hrs.
Martes 14:55 a 15:40 hrs.
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HORARIOS DE ATENCION 2023
NOMBRE CARGO DIA'Y HORARIO

Yocelyn Villarroel Coordinadora de UTP Miercoles 08:15 a 09:15 hrs
Marcela Ruiz Orientadora Jueves 10:15 a 11:00 hrs
Judith Asencio C.Convivencia Escolar Lun-Vier 08:15 a 09:00 hrs
Marcia Soto Docente TP Administracion | Viernes 10:15 a 11:00 hrs
M. de los Angeles Cares Docente apoyo Lunes 08:15 a 09:00 hrs

Valentina Gallegos Profesora Diferencial 3°A-C-D| Martes 11:00 a 11:45 hrs
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CORREOS ELECTRONICOS FUNCIONARIOS

NOMBRE

Catina Comicheo
Maria. Antonieta Almonacid
Fernanda Gutierrez
Cynthia Salinas
Angela Maldonado
Carla Garrido
Alberto Mendez
Ricardo Rosas
Juan Gutiérrez
Angelica Rojas
Silvana Munoz
Vania Mansilla
Marcelo Vargas
Yessica Alvarez
Aletia Alvarez
Marlits Diaz

CORREQ

ccomicheol@fmachile.org
aalmonacids@fmachile.org
fgutierrezg@rmachile.org
csalinass@fmachile.org
amaldonadov@fmachile.org
cgarridog@fmachile.org
vmendezm@fmachile.org
rrosasb@fmachile.org
jgutierrezg@fmachile.org
arojasy@frmachile.org
rmunozr@fmachile.org
vmansilam@rmachile.org
mvargasv@rmachile.org
yalvareza@fmachile.org
aalvarezd@fmachile.org
mdiaz@fmachile.org
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CORREOS ELECTRONICOS FUNCIONARIOS

NOMBRE

Adolfo Vega
Barbara Alvarez
Paula Ramirez
Marion Quelin
Paz Silva
Beatriz Huala
Sor Luisa Vargas
Marcia Soto
Patricia Casanova
Francisco Martinez
Catalina Garrido
Valentina Gallegos
Paz Barria
Elizabeth Perez
Camila Velasquez
Marcela Ojeda
Gabriela Mora
Francisca Alvarado
Tiare Pizarro
Javiera Gallardo

CORREQ

avegas@fmachile.org
balvarezm@fmachile.org
pramirezt@fmachile.org
mquelino@fmachile.org
psilvas@fmachile.org
bhualau@fmachile.org
lvargasc@fmachile.org
msotov@rmachile.org
pcasanovac@rmachile.org
fmartinezh@fmachile.org
cgarrido@fmachile.org
vgallegosa@frmachile.org
pbarriap@fmachile.org
eperezo@fmachile.org
cvelasquezn@fmachile.org
mojedav@fmachile.org
gmoras@fmachile.org
falvaradou@fmachile.org
tpizarrop@fmachile.org
jgallardosa@fmachile.org
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CORREOS ELECTRONICOS FUNCIONARIOS

NOMBRE

Manuel Urrutia
Yocelyn Villarroel
Judith Asencio
Marcela Ruiz
Constanza Ferrari
Daniela Gonzalez
Marfa de los Angeles Cares
Cristian Ojeda

CORREQ

murrutiat@fmachile.org
yvillarroel@fmachile.org
jasenciom@fmachile.org
mruiz@fmachile.org
cferrarib@fmachile.org
dgonzalezr@fmachile.org
mcaresm@fmachile.org
cojedag@rmachile.org




